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設定ガイド
ortho-REXは、Claris filameker プラットフォームで作成された矯正歯科専用のカスタムAppです



Chapter 01 医院基本情報設定
医院情報の設定と消費税設定

ortho-REXの「index」右下の「初期設定」を選択します。

医院情報

消費税設定

Staff登録



Chapter 01 医院基本情報設定
医院情報の設定

それぞれの項目のフォントサイズを設定できます。

医院情報表示１ 
領収書のレイアウトに使用 
医院情報表示２-３ 
送付書類のレイアウトで使用 
医院情報表示４ 
フォントサイズは各レイアウト上で変更出来ます。

ロゴがある場合、左側の枠内に画像ファイル「jpeg」または「png」 
をドラッグしてください。
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Chapter 01 医院基本情報設定
Staff登録と消費税設定

名前入力して肩書き選択し登録します。 

フルネームは書類の記入者などで利用します。

スタッフを追加するには、最終入力行の下に
空枠の行がありますので、必要な内容を入力
して追加します。

今後消費税改正が行われた時に改訂日と消費
税率を設定します。 
会計の日付から消費税改訂日を照合して消費
税率を自動計算します。

消費税率が改定されて追加する場合は、最終
入力行の下に空枠の行がありますので、必要
な内容を入力して追加します。

カルテ入力などで登録されたスタッフを選択で
きるようにします。

Staff登録

消費税設定（財務省より消費税改正の発表があった場合、公開された改訂日と税率を追加します）



Chapter 02 郵便番号データ更新
郵便局の郵便番号データベースをダウンロードしてデータ更新

郵便局のホームページを開きます。

全国一括を選択して、「ken_all.zip」ファイ
ルをダウンロードします。 
ダウンロードフォルダを開き「ken_all.zip」
ファイルをダブルクリックして解凍します。



Chapter 02 郵便番号データ更新
郵便局の郵便番号データベースをダウンロードしてデータ更新

① indexメニューから「郵便番号更新」を選択します。 

② 「ZIPCODEデータ更新」ダイアログは「更新」選択します。 

③ 「KEN_ALL.CSV」が見つからなかったため、のダイアロ
グは「OK」を選択します。

①  

②  ③  

④  ⑤  

⑥  

⑦  

④ 「ダウンロード」フォルダを選択します。 

⑤ ダウンロードフォルダにある
「KEN_ALL.CSV」を選択します。 

⑥ 右下に表示されている「開く」ボタンを選
択します。 

⑦ インポートが開始されます。 
全国の郵便番号データをインポートします
ので、環境によっては少しお時間がかかる
可能性があります。



Chapter 03 ログインとindexについて
サインイン（ログイン）後の初期画面

ortho-REXにサインインしているユーザー名

ortho-REXにサインインしているアカウント名現在の日付

ortho-REXを起動してサインイン（ログイン）後、最初に開く画面です。

r1

* * * * * 

ここにチェックを入れると次回からサインインの画面を簡略化出来ます。

アカウント名とパスワードに関しま
しては、ご契約時に使用台数などを
お伺い致しまして割り当て表をお渡
しします。

それぞれの画面に切り替えるボタン

アカウント管理 
院長権限のみログインのアカウントを設定変更出来ます。

再ログイン 
現在お使いのサインインの画面
を再表示させます。



Chapter 04 予約とカレンダーの設定
予約に関する設定

indexから「予約」を選択して開きます。 
予約管理画面が開きましたら右上の「設定」を選択します。 
予約の処置内容選択は、今バージョンよりカルテの処置内容と統合しました。

予約に関する設定画面が開きます。



Chapter 04 予約とカレンダーの設定
予約に関する設定

予約日程設定の画面左上の週設定は、月曜から日曜までの診療時間設定を行います。

週決まりの休診日を
チェックします。 診療開始時間終了時間

を選択します。プルダ
ウンメニューより選択
します。

昼休みの開始時間終了時間
を選択します。プルダウン
メニューより選択します。

予約表の上部に表記するユニット名
（チェア名・Dr.名などユーザー様基準で
設定してください。）

ユニット名設定

１週間予約表の表示時間幅を設定します。初診相談診療時間設定 
プルダウンメニューより選択します。



Chapter 04 予約とカレンダーの設定
予約に関する設定

予約日程設定の画面左上の週設定は、月曜から日曜までの診療時間設定を行います。

祝日チェックを入れるか、祝日の名称を入力します。 
祝日の名称は自動計算ですが、「春分の日」「秋分の日」
は年によって日付が変わる可能性があるため書き換え可
能になっています。

週固定以外の特定日を休診日にする
場合はチェックを入れます。

週固定の休診日を特定日だけ診療日に
する場合はチェックを入れます。

日付「黒」が診察日「赤」が休診日



Chapter 04 予約とカレンダーの設定
予約に関する設定

特定日のみ診療時間に変更がある場合は、1日単位で変更
が可能です。 
診療開始時間、終了時間、昼休み始まりと終わり時間を設
定します。プルダウンメニューから時間番号を選択してく
ださい。

「院長不在」指定した日は、予約表の上部が赤色に表示さ
れます。

通常

院長不在日

予約表



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ処置内容設定

「カルテ・予約処置内容 設定」を開きます。 
ortho-REX ver.2024よりカルテ入力の次回処置内容を登録する時に予約の色コードを同期させるため、カルテの処置
内容と同じ内容を予約の処置内容選択でも使用するように変更いたしました。

「index」から「appo」→「設定」→「予約処置内容」で開きます。 
「index」から「カルテ」→「設定」→「カルテ・予約処置内容 設定」でも同じ画面を開きます。 
下記は、「カルテ」から「設定」で開く方法になります。

画面右上の「設定」ボタンを選択します。



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ・予約処置内容選択肢設定

カテゴリー：入力用の選択肢を探しやすいように項目分けを行い
ます。

予約の処置内容選択時に表示する順番（カルテ入力
には関係ありません）

処置内容の選択肢 
カテゴリーや入力処置内容は元からサンプルとして用意してい
ますが、１から自医院用に入れ直す場合は導入時にお知らせく
ださい。

処置内容の選択肢：カルテの処置内容に挿入さえる内容 
左から２列はよく使う内容の位置が変わらないよう固定です。 

右側は選択肢が多い場合スクロールできるようになってます。

青色上向の矢印は処置内容のカット（クリップボードに保存）
赤色下向の矢印は処置内容のペースト
処置内容を削除する場合は、フィールド内を消す。またはカットし
てペーストせずに他の文字などをコピーします。



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ・予約処置内容選択肢設定

EXTの位置を変更する場合 青色のボタンで処置内容をカット→赤色のボタンで処置内容をペースト

キーボードのショートカットをご使用する方は処置内容を選択して”⌘+X” “⌘+V”
でも同じ効果が得られます。

行内の右の↓ボタンが濃いピンク
になっている場合、処置内容の補
助項目に情報があります。 
処置内容に対して「set」や
「off」などの補助選択肢が必要な
場合設定します。

処置内容の補助項目は位置固定ではないため、表示順で順番を変更可能です。 
行内右端のゴミ箱ボタンで不要な補助項目を削除できます。

処置内容の順番の変え方



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ入力用設定　Records, Wire Size, Elastic

記録用選択ボタン内容の設定 
12枠固定です

カルテではこのような表記となります。 
入力日付のデータとして処置内容と同様保存されます。 
アラート設定をした場合、カルテ入力画面の日付がア
ラート期限を過ぎると日付が赤色表示となります。

右側のアラート期間は、経過
すると日付を赤色で表示しま
す。（月単位）

[Records]



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ入力用設定　Records, Wire Size, Elastic

エラストックの画像を貼り付け
（ご自身で画像を追加される場合は
PNG形式の透過画像をご用意くださ
い）

[Elastic]

順番を変えたい場合は、数を
入力してください。（空欄は上
部に移動します。下の位置にしたい
場合は「999」など大きい数字を入
れてください。）

よく使う 
チェックを入れるとよく使いリスト
に表示されます。

カルテ入力では、このような表示となります。

現在登録されている画像　84種



Chapter 05 カルテ入力設定
カルテ入力用設定　Records, Wire Size, Elastic

[Wire Size]

[Elastic Size]

Wire Sizeの編集と同様です。Elastic Size枠の右端に一覧表示切り替え矢印があります。 
メニューの最下段に「編集」がありますので、選択して「編集」画面を表示します。 
プルダウンメニューの下にある枠は、順番の調整などを行い、コピーペーストで編集画面を入れ替えると便利です。 
（内容をプルダウンメニューを出さずに確認できます。）

Wire名を追加する場合は、最下段
の空欄枠に入力します。

表示順を指定する場合は、番号
を入力します。空欄は上になり
ます。

waire sizeを入力します。

Wire Sizeを追加する場合は、最
下段の空欄枠に入力します。

削除する場合は、ゴミ箱ボタン
を選択します。

waire sizeを入力するためにWire
名を選択します。



Chapter 05 カルテ入力設定
技工物・装置・file設定

技工物発注先枠の右端に一覧表示切り替え矢印があります。 
メニューの最下段に「編集」がありますので、選択して「編
集」画面を表示します。 
発注先編集を行います。 
編集が完了しましたら「OK」で閉じます。

[PDF種類]

[技工物・発注先]

技工物枠の右端に一覧表示切り替え矢印があります。 
メニューの最下段に「編集」がありますので、選択し
て「編集」画面を表示します。 
プルダウンメニューの下にある枠は、順番の調整など
を行い、コピーペーストで編集画面を入れ替えると便
利です。（内容をプルダウンメニューを出さずに確認
できます。）

[装置]

PDF書類の種類を設定しま
す。pdfをストックしたフォ
ルダより自動取り込み時に
ファイルの種類を自動判別す
るために略名登録を行いま
す。

装置と種類を設定します。 
装置の右にある矢印を選択して、選択した装置の種類を右側
の枠で登録します。



Chapter 06 会計設定
会計設定　分類・科目・領収書の但し書き・支出科目設定

会計の設定画面を開きます。 
会計画面の右上にある「設定」を選択します。

部門は固定です。変更は出来ません。 
部門に保険とありますが、自費システムのため点数計算など
は行いません。日計表に保険費用を追加するために保険合計
額を入力してご利用ください。 
※部門設定の変更が必要な場合は変更指示書をご提出して頂
きます。変更作業の御見積致します。

[部門設定]

[分類設定]

分類設定は合計で６項目になるようにしてください。 
内容の変更はご自由に行なってください。 
※分類の会計画面表示を６項目以上にする場合は、変更指示書をご提出して頂きます。変更作業の御見積致します。

会計の画面では下記のように表示されます。



Chapter 06 会計設定
会計設定　分類・科目・領収書の但し書き・支出科目設定

[科目設定]

部門 → 分類 → 科目 
会計の摘要に挿入される名称を設定します。 
金額を設定します。 
消費税率の設定は、デフォルトでは「通常税率」になります。 
キシリトールガムなど食品は「軽減税率」を選択してください。 
保険は「非課税」にしてください。保険の金額は設定時は空欄で会計毎に金額を入力してください。 



Chapter 06 会計設定
会計設定　分類・科目・領収書の但し書き・支出科目設定

[領収書但し]

領収書の但し書き設定を行います。 
プルダウンメニュー下の「編集」を選択して
編集画面を表示します。 

会計画面では左のように表示されます。 
選択していない場合は、「歯科治療費用として」が自動挿入されます。 

[支出科目]

主に窓口現金の支出管理に使用します。 
科目数は12で固定です。 
必要に応じて科目名を書き換えてください。 
入れ替えを行った場合、月間トータルや年間トータルの科目名にずれが生じる場
合がありますので、途中変更は年単位で行う方が良いと思われます。 



Chapter 07 送付書類管理の設定
送付書類の種類・定型文設定

[Document title]

送付書類作成画面の上中央付近の「設定」を選択します。 

書類No. 連番自動挿入
タイトル 書類タイトルを設定します。
備考 タイトルが同じ場合の追加情報です。
文章内に患者名を含む チェックの入ったタイトルは、本文内に患者名を挿入します。
文章内に患者年齢を含む チェックの入ったタイトルは、本文内に患者年齢を挿入します。
送付先種別 医院宛、患者宛の選択をします。

表示順
ドキュメント入力画面で表示されるタイトル一覧の順番を指定します。 
空欄の場合は書類No順となります。



Chapter 07 送付書類管理の設定
送付書類の種類・定型文設定

[本文設定]

編集したいドキュメントタイトルの右にある下向
きの矢印を選択します。 

文章１　上 
「文章内に患者名を含む」または「文章内に患者
年齢を含む」にチェックが入っているタイトル
は、名前・年齢の前に入る文章を入力します。 
文章１　下 
名前・年齢の後に入る文章を入力します。 
 
「患者名を含む」「年齢を含む」にチェックが入っ
ていない場合は、文章１　上のみ入力します。 

文章　２ 
挨拶文の後の本文を入力します。 

末文 
結びの挨拶 
複数の選択肢を入力できます。 
文章を追加する時は、スクロールして一番下の空
欄に追加してください。



Chapter 07 送付書類管理の設定
送付書類の種類・定型文設定

[季語設定]

各月の季語設定を行います。 
既に一般的なサンプル文章を用意しています。 
本文の前に季語を挿入する必要のない場合は設定を
しなくても構いません。

文章入力で季語を選択した場合の定型挨拶文

文章入力で季語の選択をしない場合の定型挨拶文


