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操作ガイド３

ortho-REXは、Claris filameker プラットフォームで作成された矯正歯科専用のカスタムAppです

会計
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本日の会計 

予約・カルテの連携しない会計 

会計一覧 

患者様個人の領収書一覧
2. 矯正基本料の会計 

矯正基本料登録 

矯正基本料の会計
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一時預かり金の処理 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4. 返金処理 

返金の会計処理
5. 支出管理 

窓口現金の支出登録
6. レジ金計算 

診療終了後の窓口現金の計算
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補足
操作ガイド３

解説文章の中で「導入時調整」と「カスタマイズ依頼」という用語が出
てきます。

「導入時調整」は導入1年以内であれば無償で調整いたします。

「カスタマイズ依頼」は有料でご希望に合った印刷や表示レイアウト
新規作成または改訂、ボタン動作のプログラム追加または改訂、新た
なデータベースを追加など行います。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
会計画面の解説

会計日付

患者様検索

患者様詳細

患者id 患者様名

矯正基本料

患者様別領収書一覧 現金支出管理

会計画面の構成
会計処理は次のページより操作手順を解説いたします。

本日の来院者一覧

会計画面 患者様別会計一覧

未払い・返金一覧本日の会計一覧 レジ金計算

会計待ち一覧 表示患者様 
未収伝票一覧

矯正基本基本料 
分割残金表示など

領収書 但し書き選択附帯品 購入履歴
返金・預り金がある時
のみ入力します。

会計表
会計カテゴリ

摘要項目の選択税込合計

お預り

おつり表示

現金処理ボタン

カード処理ボタン

振込処理ボタン



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
本日の会計

「本日の来院者」一覧は、会計待ちまたは次
回予約待ちまでの方が表示されます。 
※帰られた方は非表示です。 
カルテの「診療終了」が押されていない場合
は、金額は反映しません。

カルテ入力で次回予定・処置料等の入力が終わっていれば、下記の一覧から選択するこ
とで会計画面に処置料が挿入されます。

「会計待ち」一覧は、カルテ入力が終わり「診
療終了」が押された後に表示します。 
カルテで入力された処置料・調整料が会計画
面に反映します。

「会計待ち」一覧から会計を行う患者様を選
択します。 
会計画面に選択した患者様が挿入されます。 
処置費・調整料に金額の入力があれば挿入さ
れます。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
本日の会計

数量はデフォルトで「１」です。 
数量の変更は手動で行います。

右側の料金表でカテゴリーと費用名を選択して会計表に追加します。

会計リストに追加は、右のボタンを選択
して行います。 
カテゴリー[歯ブラシ]を選択次に[商品
名]を選択します。 
会計リストに追加されます。

軽減税率の商品が含まれている場合に、通常税率に
軽減税率消費税の金額が追加で表示されます。

お預かり金額を入力します。 
お釣りが表示されます。 
支払方法が「カード」「振込」の場合は、預かり金
額は空欄で「カード」「振込」ボタンをそれぞれ選
択します。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
本日の会計

税込合計金額で会計処理を継続する確認画面が
表示されますので「会計をする」を選択しま
す。

現金会計処理

税込合計金額で会計処理を行う場合は、「お預
り」は空欄で「現金」ボタンを選択します。

会計日付が今日の日付になっていない場合は、
確認画面が表示されます。 
「そのまま」会計画面左上の日付のまま会計
処理を行う。 
「今日の日付」今日の日付に変更して会計処
理を行います。 
「もどる」は会計処理を中止して元の画面に
戻ります。

拡大 領収書の画面が表示されます。 
消費税の軽減税率対象商品が含まれない場合
は、通常税率のみの表示になります。 
印刷ボタンを選択して領収書印刷を行います。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
本日の会計

領収書印刷と会計処理の完了

消費税の通常税率のみの領収証サンプル
です。 
表示は「領収証」となっていますが、初
期調整で「領収書」に変更することも可
能です。

標準では予約データベースと連携していますので、会計終了後次回予約が取れていない場合は、「予
約へ」を選択することで予約画面へ移動します。 
そのまま完了する場合は「閉じる」を選択します。

支払方法の表示

消費税率

税抜合計
消費税額
税込合計

インボイス登録番号表記は初期設定で
表示非表示の切り替えが出来ます。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
会計処理

予約からカルテの連動性は必要のない会計

🔍虫眼鏡ボタンで患者様の検索を行います。 
検索結果一覧から患者様を選択します。 
※検索ワードが空欄の場合すべての患者様が
表示されます。

「カテゴリー」から「摘要項目」を選択を必
要に応じて繰り返して会計表に登録します。

支払い方法に応じて会計処理ボタンを選択します。 
会計日付が今日の日付でない場合は、次回予約を確認
するダイアログは表示されません。

「お預り」を入力するとおつりのが表示されます。 
※「お預り」を省略しても問題はありません。合計金
額で自動的に預り金額が挿入されます。 
※[カード][振込]の会計時には「お預り」を入力する必
要はありません。



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
患者様個人の会計一覧と本日の会計一覧

表示患者様の会計履歴

会計画面に表示されている患者様の会計一覧を表示します。 
青色の枠内で表示期間の絞り込みが可能です。 
昨日・先月・昨年は、選択する毎に1日・１ヶ月・1年前に戻ります。

左上に表記されている日付の会計一覧を表示します。

本日の会計一覧

拡大



Chapter 01 操作ガイド ３　［矯正歯科の会計］
領収証一覧

表示されている患者様の領収証一覧です。

再発行ボタンを選択後、[領収証印刷]を選択します。 
領収証の日付下に「再発行」と記載されます。 
再発行を選択せずに[領収証印刷]を選択すると再印刷になりま
すのでご注意ください。 
※再印刷はプリンタのエラーなど正常に印刷されなかった時の
ために用意されています。



Chapter 02 操作ガイド ３　［矯正基本料の会計］
矯正基本料
新たに矯正基本料を設定する場合 [矯正基本料編集を開く]ボタンを選択します。

矯正基本料設定画面を開きます。 
1.支払開始日 
2.支払回数 
3.請求合計金額 
この３項目は必須です。 
初回金額がある場合は、初回金額を入力します。 
分割単価は、100以下を切り捨て端数金額は初回に合算
されます。

矯正基本料編集を開く

拡大

[登録]ボタンを選択します。 
支払い予定が支払い回数分自動計算されます。 
[会計]または[閉じる]ボタンを選択して会計画面
に戻ります。



Chapter 02 操作ガイド ３　［矯正基本料の会計］
矯正基本料

伝票番号を選択します。

選択された基本料金分割表が表示
されます。 
１回目の会計を行う場合は、回数
番号を選択します。

１回分で会計処理を行う場合は、
[会計へ]ボタンを選択します。

会計表に追加されます。 
会計処理は通常会計と同じです。 
お支払い方法に合わせて[現
金][カード]ボタンを選択します。 

１回単位で会計を行う

会計処理が完了しましたら自動で
入金日と領収書発行日が挿入され
ます。 



Chapter 02 操作ガイド ３　［矯正基本料の会計］
矯正基本料

１回目から５回目の合計５回分をまとめて会計を行う場合、
１回目の回数番号を選択します。次に５回目の回数番号を選
択します。 

数回まとめて矯正基本料の会計を行う

濃いPinkの背景色の行は支払い予
定日が過ぎているためアラート表
示です。

会計処理後、入金日と領収書発行日に日付
が自動挿入されます。 



Chapter 03 操作ガイド ３　［未収金の会計］
未収処理

未払い処理を行う場合、会計表に表示される他は何も入力はせず[未払]ボタンを選択してください。

未払い明細を発行しますので、次回にご用意いただくため患者様にお渡し頂きます。



Chapter 03 操作ガイド ３　［未収金の会計］
預り金ありの未払い処理

検査料　55,000円に対して患者様が30,000円しか持参されていない場合、一時預かりをする
のであれば預り金として受け取ります。 
一時預り金・返金枠に金額を入力して[預り金]ボタンを選択します。 
「預り証」と「未払い明細」を発行します。



Chapter 03 操作ガイド ３　［未収金の会計］
未収伝票を会計処理

次に未収のある患者様を表示した時に未収金有りのアラートが表示されます。

預り金のある場合は、[預り金]が詳細
表示ボタンが赤色になります。

未収伝票一覧から会計をする未収伝票を選択します。 
預り金がある場合は、自動的に表示されます。 
差し引き合計などを確認して不足分を足してお預かり金額を修正します。 
[現金]または[カード]ボタンをお支払い条件に合わせて選択します。



Chapter 04 操作ガイド ３　［返金処理］
返金が発生した場合

返金が発生した場合の処理方法

一時預り金・返金の入力枠にマイナスで金額を
入力します。 
右端の緑色のボタン[返金]を選択します。 
返金額が現金処理されます。

返金メモに摘要に入る文章を入力します。

会計一覧表示

日計表には返金の項目が表示されます。現金はマイナス処理されます。



Chapter 05 操作ガイド ３　［支出管理］
窓口現金の支出管理

左上の会計日付が支出入力日となります。

医院様の取り決めで入力していただくと良いでのですが、入力例として参考にしてください。 
「摘要」支払い先、単価、数量、部門選択（部門集計の必要がなければ選択不要です） 
「備考」商品名など（摘要に商品名を入力される場合は空欄でも問題ありません）

青色の期間指定で表示範囲を変更できます。 
[指定期間集計]ボタンを選択すると支出期間指定集計表を表示または印刷します。



Chapter 06 操作ガイド ３　［レジ金計算］
レジ金計算（診療終了後受付の現金確認）

日付は左上の会計日付となります。
診療終了後に窓口現金の確認を行います。

レジ金確認表

お札の枚数 
硬貨の枚数 
を入力します。 
下の青色文字が現金の金額になります。 
会計処理後の「本日のレジ金額」と一致する
か確認します。


